
Dessinateur technique contractuel (M/F) 

Fonction 

MISSION 

En tant que dessinateur technique, je participe à la mission du service Architecture pour l'élaboration et le 

suivi des projets; ainsi que le dessin accompagnant des projets plus complexes. 

TACHES & ACTIVITES 

- Analyser les demandes 

- Analyser, évaluer, rédiger une évaluation technique des offres et une proposition d'attribution en 

collaboration avec la cellule « Marchés Publics » 

- Assurer le suivi des chantiers et contrôler la conformité des travaux 

- Assurer le suivi technique et l'accompagnement des occupants jusqu'à la réception définitive et, le cas 

échéant, dans le cadre de la garantie décennale-  

- Budgétiser, définir et planifier les étapes des projets 

- Collecter les données et les besoins (demandes du services Maintenance) 

- Concevoir le programme et procéder à des études de faisabilité 

- Constituer les dossiers de demandes de permis d'urbanisme et d'environnement 

- Définir les objectifs 

- Développer/entretenir son réseau de contacts interne et/ou externe 

- Etablir des estimations et des documents graphiques suivant les demandes internes et externes 

- Gestion des jeux de plein air et des infrastructures sportives (aménagement, contrôles...) 

- Informer le(s) soumissionnaire(s) retenus et les services concernés 

- Informer, conseiller et émettre des avis à la hiérarchie et aux pouvoirs subsidiant 

- Organiser et gérer les réunions de chantiers 

- Procéder aux réceptions provisoires et définitives 

- Rendre des avis techniques sur l'état des infrastructures sportives et des jeux de plein air 
- Rédiger les clauses techniques ( cahiers des charges, plans, devis, métré, la liste des firmes) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Profil 

DIPLOME 

Bachelier en construction, dessinateur, ou équivalent. 

COMPETENCES 

- Agir avec intégrité et professionnalisme 

- Analyser 

- Communiquer 

- Coopérer 

- Créer, développer et utiliser son réseau 

- Faire preuve de créativité 

- S'adapter 

- Structurer son travail 

- Travailler orienté résultats 

COMPETENCES TECHNIQUES 

- Applications bureautiques : Adobe, Excel, Internet, Outlook, Photoshop, Powerpoint, Word 

- Législation relative aux marchés publics 

- Techniques de construction 

- Techniques de dessin (conception, lecture, analyse de plans, plans SIPP-évacuation/signalisation) 

- Fonctionnement de l'administration communale et de ses services  

- Règles et consignes de sécurité 

- Règles d'orthographe et de grammaire 

- Techniques de rédaction 

Offre 

ENTREE EN SERVICE: Immédiate – Contrat à durée déterminée 36h/semaine. 

AVANTAGES: Chèques-repas de 8,00 €/jour de prestation, abonnement STIB, assurance hospitalisation, 

prime vélo, prime piéton, parking d’entreprise, équilibre vie privée/vie professionnelle, possibilité de 

télétravail 2 jours/semaine maximum, 36 jours de congé annuel au pro rata de l'horaire, assurance pension 

complémentaire à charge de l’employeur pour le personnel contractuel, réductions sur Tour opérateurs. 

Langue 

Bonne connaissance de la deuxième langue nationale (Selor art. 8 & 10) 


